CAMARA MUNICIPAL DE DOM VICOSO - MG

Rua Valdemar de Oliveira, 01 Centro 37.474-000 Dom Vicoso / MG
CNPJ: 18.355.897/0001-31  Fone/Fax: (35) 3375-1266 E-mail: secretaria@camaradomvicoso.mg.gov.br

RESOLUCAO N° 013/2021

“DISPOE SOBRE ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA DA CAMARA
MUNICIPAL DE DOM VICOSO - MG E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”.

A MESA DIRETORA da Céamara Municipal de Dom Vicoso MG, no uso de
suas atribui¢cdes legais, em conformidade com o Regimento Interno, Lei Organica
Municipal e Constituicdo Federal, prop6s, o Plenario aprovou, e eu Presidente,
promulgo a seguinte RESOLUCAO:

Capitulo |
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 1°. Para cumprir suas finalidades administrativas, a Camara Municipal de Dom
Vicoso — MG passa a ter a Estrutura Organizacional delineada conforme os Org&os
e as Unidades de Servicos a seguir especificados, 0os quais ficam criados em
carater permanente, representada pelo Organograma do Anexo |, que faz parte
integrante desta Resolucao:

| - ORGAOS:
a) De DELIBERACAO: Plenéario;
b) TECNICOS: Comissées Legislativas;
c) De DIRECAO: Mesa Diretora;

Il - UNIDADES DE SERVICO:
a) ADMINISTRACAO GERAL:

1. SECRETARIA: Assessor(a) Parlamentar e  Secretéario(a)
Legislativa(a).
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2. FINANCAS E CONTABILIDADE: Contador(a)

b) ASSESSORIA JURIDICA:
1. Assessor(a) Juridico(a);
2. Supervisor(a) de Controle Interno;

3. Comissao de Compras e Licitacao.

Secéo |

Dos Orgéos

Subsecéo |
Do Orgéo De Deliberagéo
Do Plenério

Art. 2°. O Plenario é o 6rgdo deliberativo e soberano da Camara de Vereadores,
constituido pela reunido dos vereadores em exercicio, em local, dia, forma e
nuamero estabelecidos na Lei Organica Municipal e no Regimento Interno.

Subsecéo I
Dos Orgéos Técnicos
Das Comissoes Legislativas

Art. 3°. As comissdes Legislativas sao 6rgaos técnicos constituidos pelos membros
da Camara, em carater permanente ou transitorio.

Paragrafo Unico — As comissdes terdo as composicdes e atribuicdes constantes
no Regimento Interno.

Subsecao llI
Dos Org&os De Diregdo Superior

Da Mesa Diretora
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Art. 4°. A Mesa Diretora da Camara Municipal, representada pelo seu Presidente,
incumbe as funcBes diretivas, executivas e disciplinares de todos os trabalhos
legislativos e administrativos da Camara Municipal, estabelecidas na Lei Organica
do Municipio e no Regimento Interno.

Paragrafo Unico - A Mesa Diretora é composta pelo Presidente, Vice Presidente,
1° Secretério e 2° Secretario.

Secao Il

Das Unidades de Servico

Subsecéo |
Da Administracéo Geral

Art. 5°. A Administracdo Geral é a unidade de servigo de assessoramento direto a
Mesa Diretora da Camara Municipal, e é dividida em Secretaria e Setor de
Financas e Contabilidade.

§ 1° A Secretaria € composta pelos Cargos de Assessor(a) Parlamentar e de
Secretario(a) Legislativa(a) cujas atribuicbes e vencimentos sao disciplinados pela
Lei Complementar n® 1.097/2017.

§ 2°. O Setor de Financas e Contabilidade € composto de Cargo de Contador(a)
cujas atribuicbes e vencimento sao disciplinados pela Lei Complementar n°
1.097/2017.

Subsecéo Il
Da Assessoria Juridica

Art. 6°. A Assessoria Juridica € a unidade de servi¢co de assessoramento da Mesa
Diretora da Camara Municipal, e €& composta pelo Cargo de Assessor(a)
Juridico(a), pelo Supervisor(a) de Controle Interno e pela Comissdo de Compras e
Licitagéo.

§ 1° As atribuicbes e vencimento do Cargo de Assessor(a) Juridico(a) s&o
disciplinados pela Lei Complementar n°® 1.097/2017.

§ 2° O Supervisor(a) de Controle Interno é o servidor publico efetivo, designado
para exercer a fungao gratificada de controle interno, cujas atribuicées encontram-
se previstas no Capitulo Il desta Resolucao.
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§ 3°. A Comiss&o de Compras e Licitagdes competem as seguintes atribuicoes:

| — auxiliar o Presidente da Céamara, Membros da Mesa Diretora, demais
Vereadores, Assessor(a) Juridico(a), Assessor(a) Parlamentar e Secretério(a)
Legislativa, em todas as tarefas que Ilhe forem incumbidas;

Il — realizar as compras diretas e o0s procedimentos licitatorios sempre em
conformidade com a Legislacéo;

1l — obedecer a ordem dos licitantes vencedores;

IV — manter arquivados, em boa ordem, os documentos e comprovantes dos
procedimentos licitatorios realizados;

V — publicar os extratos de editais e contratos na imprensa oficial do municipio.

Secéo Il
Das Assessorias Técnicas Especializadas

Art. 7°. A Camara Municipal de Dom Vigcoso - MG podera contratar assessorias
técnicas especializadas para auxiliar a qualquer uma de suas atividades.

Art. 8°. A contratacédo de que trata o artigo anterior sera realizada em conformidade
com a legislagéo pertinente, especialmente a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril
de 2021 e alteracdes posteriores.

Capitulo Il
DO QUADRO DE SERVIDORES

Art. 9°. O Quadro de Servidores da Camara Municipal € o instituido pela Lei
Complementar n® 1097/2017.

Capitulo 11l
DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

Art. 10. Fica instituido, no ambito do Poder Legislativo do Municipio de Dom Vigcoso
- MG, o Sistema de Controle Interno, subordinado diretamente a Mesa Diretora da
Céamara Municipal.

Art. 11. O Sistema de Controle Interno de que trata esta Resolucao, tera atuacao
prévia, concomitante e posterior aos atos administrativos e visa a avaliacdo da
acdo governamental e da gestéo fiscal do Poder Legislativo, por intermédio da
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fiscalizagdo contabil, financeira, orcamentéaria, operacional e patrimonial, quanto a
legalidade, legitimidade, economicidade, aplicagdo dos recursos publicos.

Art. 12. O controle interno serd desempenhado por servidor efetivo, designado
para a funcdo gratificada de Supervisor(a) de Controle Interno, e suas atribuicdes
deveréo ser estabelecidas por Lei.

Art. 13. O Supervisor(a) de Controle Interno podera ser assessorado por empresas
ou profissionais especializados contratados.

Secao |
Da Competéncia do Supervisor(a) de Controle Interno

Art. 14. Compete ao Supervisor(a) de Controle Interno a organizagcdo do sistema
de controle interno e a fiscalizacdo do cumprimento das suas atribuicfes previstas
nesta Resolucdao.

§ 1° Para o cumprimento das suas atribuicbes, o Supervisor(a) de Controle
Interno:

| — determinara, quando necessario, a realizacdo de inspecao e auditoria sobre a
gestdo dos recursos publicos municipais sob a responsabilidade do Poder
Legislativo;

Il — regulamentard as atividades de controle através de instrugbes normativas,
inclusive quanto as denudncias encaminhadas pelos cidad&os, partidos politicos,
organizacéo, associacao ou sindicato, sobre irregularidades ou ilegalidades na
administracédo do Legislativo Municipal;

[l — emitird parecer sobre as contas prestadas ou tomadas, relativos a recursos
publicos repassados pelo Legislativo Municipal;

IV — verificara as prestacbes de contas dos recursos publicos recebidos pelo
Legislativo Municipal,

V — opinara em prestacdes ou tomada de contas, exigidas por forca de legislacao.

VI - responsabilizar-se-a pela disseminacdo de informacdes técnicas e legislacdo
aos subsistemas responsaveis pela elaboracdo dos servicos;

§ 2°. O Supervisor(a) de Controle Interno assinara os relatorios por ele emitidos,
além de outros exigidos pela legislacéo.
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Secéo Il
Do Apoio aos Orgéos de Controle Externo

Art. 15. No apoio aos 6rgdos de controle externo, o Supervisor(a) de Controle
Interno devera exercer, entre outras, as seguintes atividades:

| — alertar formalmente a autoridade administrativa competente para que instrua a
tomada de contas especial, sempre que tiver conhecimento de qualquer das
seguintes ocorréncias:

a) omissao no dever de prestar contas;
b) a ocorréncia de desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos;

c) a pratica de qualquer ato ilegal, ilegitimo ou antieconémico de que resulte dano
ao erario.

II - cientificar o Chefe do Poder Legislativo sobre o resultado das suas respectivas
atividades, devendo:

a) prestar informacdes sobre a situacdo fisico-financeira dos projetos e das
atividades constantes do orcamento da Camara Municipal;

b) apurar os atos ou fatos inquinados de ilegais ou de irregulares, praticados por
agentes publicos ou privados, na utilizagdo de recursos do Poder Legislativo.

8§ 1° Constatada irregularidade ou ilegalidade pelo Supervisor(a) de Controle
Interno, este cientificara a autoridade responsavel para a tomada de providéncias,
devendo, sempre, proporcionar a oportunidade de esclarecimentos sobre os fatos
levantados.

§ 2°. N&o havendo a regularizagéo relativa a irregularidades ou ilegalidades, ou ndo
sendo os esclarecimentos apresentados como suficientes para elidi-las, o fato sera
documentado e levado a conhecimento do Presidente da Camara Municipal e
arquivado ficando a disposicéo do Tribunal de Contas do Estado.

8§ 3° Em caso da ndo tomada de providéncias pelo Presidente da Céamara
Municipal para a regularizacdo da situacdo apontada, o Supervisor(a) de Controle
Interno comunicara o fato ao Tribunal de Contas do Estado, sob pena de
responsabilizacéo solidaria.

§ 4° Ao comunicar ao Tribunal de Contas do Estado a constatagdo de
irregularidade ou ilegalidade, o Supervisor(a) de Controle Interno indicara as
providéncias que foram adotadas para:

| — atender as prescricdes legais e sanar as irregularidades;

Il — ressarcir o eventual dano causado ao erario;
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Il — evitar ocorréncias semelhantes.

Secéo Il
Das Garantias do Supervisor(a) de Controle Interno

Art. 16. E garantido ao Supervisor(a) de Controle Interno da Camara Municipal de
Dom Vigoso - MG:

| — independéncia profissional para o desempenho de suas atividades;

Il — o acesso a documentos e banco de dados indispensaveis ao exercicio das
fungdes de controle interno;

[l — a impossibilidade de destituicdo da funcdo nos ultimos 06(seis) meses do
mandato do Chefe do Poder Legislativo, salvo decisdo do Plenario da Camara
Municipal;

8§ 1°° O agente publico que, por acdo ou omissdo, causar embaraco,
constrangimento ou obstaculo a atuagdo do Supervisor(a) de Controle Interno no
desempenho de suas fungbes institucionais, ficara sujeito a pena de
responsabilidade administrativa.

§ 2° Quando a documentagdo ou informacdo prevista no inciso Il deste artigo
envolver assuntos de carater sigiloso devera ser dispensado tratamento especial
de acordo com o estabelecido em regulamento préprio.

§ 3°. O servidor devera guardar sigilo sobre dados e informagdes pertinentes aos
assuntos a que tiver acesso em decorréncia do exercicio de suas funcoes,
utilizando-os, exclusivamente, para a elaboracdo de pareceres e relatorios
destinados a autoridade competente sob pena de responsabilidade administrativa.

Capitulo IV
Das disposicdes finais

Art. 17. Fica o Presidente da Camara Municipal autorizado a expedir atos
necessarios a execuc¢do da presente Resolucao, especialmente na regulamentacao
e funcionamento do Sistema de Controle Interno.

Art. 18. Acompanha esta Resolugdo, como parte dela integrante, o seguinte
anexo:

| - ANEXO |, “Organograma da Estrutura Organizacional da Céamara
Municipal”.
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Art. 19. Fica revogada a Resolugao n° 002/2013.

Art. 20. Esta Resolug&o entra em vigor a partir de 1° de janeiro de 2022.

Dom Vicoso - MG, 25 de outubro de 2021.

Antonio Marques dos Santos
Presidente da Camara Municipal

Registrado e Publicado no quadro de Aviso do paco Municipal em 26/10/2021.
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ANEXO |

Organograma da Estrutura Organizacional da Camara Municipal

Organograma

PLENARIO
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Administracioe
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